
Gjør politiske møter enklere å administrere,

gjennomføre og følge opp. 

Møteflyt samler verktøyene kommunen trenger

og reduserer manuelle oppgaver 

– uten at dere mister kontrollen underveis.

PRODUKTARK

MøteFlyt
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Møtearbeid
med færre
manuelle steg

Samle møteprosessen, 

reduser manuelt arbeid 

og få bedre oversikt fra 

forberedelse til ferdig møte.

Møtearbeidet krever oversikt over mange detaljer

samtidig. Forfall skal følges opp, vara skal på

plass, habilitet må avklares, forslag håndteres og

voteringer gjennomføres. I tillegg kommer

endringer underveis som administrasjonen og

møtelederen må kunne håndtere raskt og riktig.

Møteflyt samler oppgavene og reduserer behovet

for manuell oppfølging gjennom møteprosessen.

Det gir bedre oversikt, gjør det enklere å håndtere

endringer og bidrar til en mer effektiv

arbeidsprosess før, under og etter møtet.

ADMINISTR ASJON
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Få detaljene på plass
før møtestart

Før et politisk møte skal saker, dokumenter, deltakere og

roller være på plass. MøteFlyt gir administrasjonen en

samlet arbeidsflate for å forberede møtet og følge opp

det som må avklares før møtestart.

ADMINISTR ASJON |  FØR MØTET

Møteregler og avklaringer Oversikt før møtestart

Habilitet

Stemmerett

Deltakelse per sak

Vara i enkeltsaker

Tilgang og rettigheter

Frister og påminnelser

Varsler

Oppfølging av svar

Status før møtestart

Skjermet innhold

Oppsett av møte Deltakerhåndtering

Møter og utvalg

Saksliste og dokumenter

Innkalling

Interpellasjoner og spørsmål

Oppmøte og deltakelse

Forfall og fravær

Vara

Deltakeroversikt

Roller
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Gjennomfør
møtet med
kontroll

Når møtet er i gang, trenger administrasjonen

én samlet arbeidsflate for å holde oversikt og

sikre god fremdrift.

MøteFlyt samler møteledelse, forslag, votering

og oppfølging slik at endringer kan håndteres

raskt og riktig - uten å miste flyten i motet. 

ADMINISTR ASJON |  UNDER MØTET

Samhandling i møtet Dokumentasjon

Replikker og svarreplikker

Innlegg og taler

Gruppesamtaler

Innspill under behandlingen

Vedtak i sanntid

Automatisk protokollføring

Markering av avstemningsresultat

Klar for publisering

Møteledelse Beslutningsstøtte

Opprop og vedtaksførhet

Dagsorden

Talerliste og taletid

Gruppemøte fra gruppeleder

Forslag og merknader

Flere voteringstyper

Automatisk stemmerettskontroll

Resultater i sanntid

Kontroll mens møtet

er i bevegelse
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Fra ferdig møte til
oppdatert KommuneTV

Arbeidet stopper ikke når møtet avsluttes. MøteFlyt gjør etterarbeidet enklere ved

å samle protokollgrunnlag, vedtak, publisering og oppfølging i én flyt. 

Samtidig kan streaming styres direkte i MøteFlyt, slik at KommuneTV oppdateres

automatisk med bokmerker, grafikk og relevant informasjon til innbyggerne.

ADMINISTR ASJON |  ETTER MØTET

Fra møte til ferdig resultat

Ut til innbyggerne

Protokoll og signering

Møtegodtgjørelse

Oppfølging av vedtak

Statistikk og voteringsoversikt

Rapporter og eksport

Direktesending

Automatiske bokmerker

Sak, forslag og resultater i sendingen

Automatisk oppdatering av KommuneTV

Møteinformasjon for innbyggerne
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Bedre
forberedt.
Enklere 
å delta.

MøteFlyt samler saker, dokumenter og

møteverktøy før, under og etter møtet.

Tilgjengelig på mobil, nettbrett og PC.

Som folkevalgt får du oversikt over kommende

møter og enkel tilgang til sakene du skal

behandle. Du kan lese dokumenter, gjøre egne

notater og forberede forslag i forkant.

Når møtet er i gang, har du verktøyene du trenger

for å følge behandlingen, be om ordet, fremme

forslag og delta i voteringer. Etter møtet kan du

finne tilbake til vedtak, protokoll og annet

møteinnhold når du trenger det.

FOLKEVALGTE
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Godt forberedt 
til sakene som 
skal behandles

MøteFlyt gir deg oversikt over kommende

møter, saker og dokumenter, slik at du enkelt

kan sette deg inn i det som skal behandles. 

Du kan lese sakspapirer, gjøre egne notater og

markeringer, forberede innlegg og forslag og

samarbeide med andre i forkant av møtet.

Du har samtidig oversikt over innkallingen og

det som må avklares før møtestart. 

Svar på innkallingen, meld fra om forfall eller

habilitet og sørg for at nødvendig informasjon

er registrert på forhånd. Det gir et bedre

utgangspunkt for å møte forberedt og bruke

tiden på selve sakene når møtet starter.

FOLKEVALGTE |  FØR MØTET

Oversikt og forberedelser Samarbeid og avklaringer

Kommende møter

Saksliste og dokumenter

Tidsplan for saker

Notater og markeringer

Innlegg og forslag

Deling av notater og forslag

Samarbeid med gruppen

Svar på innkalling

Forfall

Habilitet
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Delta aktivt
med få klikk

Under møtet skal de folkevalgte kunne følge saken, delta i

debatten og avgi stemme på en enkel og trygg måte. 

MøteFlyt gjør det lett å be om ordet, sende forslag, følge

talerlisten og holde oversikt over både forslag, talere og

resultater i sanntid.

FOLKEVALGTE |  UNDER MØTET

Delta i behandlingen Stem og følg resultatet

Talerliste og taletid

Replikk og svarreplikk

Forslag og merknader

Gruppemøte

Endring av dagsorden

Digital votering

Flere voteringstyper

Oversikt over forslag

Resultater i sanntid

Se hvem som deltar
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Finn tilbake
til det som
ble besluttet

Møtet er ferdig, men informasjonen skal

fortsatt være lett å finne tilbake til. MøteFlyt gir

deg oversikt over hva som ble behandlet, hvilke

vedtak som ble fattet og hvordan voteringene

endte. Du kan enkelt finne igjen saker,

dokumenter, protokoll og opptak når du trenger

dem.

Slik har du møtehistorikken samlet på ett sted,

enten du vil se tilbake på en sak, finne igjen et

eget forslag eller holde oversikt over tidligere

behandlinger og beslutninger.

FOLKEVALGTE |  ETTER MØTET

Se hva som ble besluttet Finn tilbake til innhold

Vedtak og protokoll

Resultater fra voteringer

Egne forslag

Behandlingen av saken

Saker og dokumenter

Opptak og bokmerker

Tidligere møter og saker

Relevant møteinnhold
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Gjør
lokalpolitikken
mer tilgjengelig

Gi innbyggerne bedre tilgang

til møter, saker og politiske

beslutninger.

MøteFlyt og KommuneTV gjør informasjonen fra

politiske møter tilgjengelig for innbyggerne, både mens

møtet pågår og i etterkant. Direktesending og opptak

kobles sammen med saker, dokumenter, vedtak og

annen relevant møteinformasjon.

Det gjør det enklere å finne frem til det som er

relevant. Innbyggerne kan følge behandlingen av en

sak, se hva som ble besluttet og finne frem til politikere

og innlegg uten å måtte se gjennom hele møtet.

Relevant innhold kan også deles videre.

Slik blir veien fra det som skjer i kommunestyresalen til

informasjonen innbyggerne møter kortere, og

lokalpolitikken blir enklere å følge og forstå.

INNBYGGERE
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Fra møte til
tilgjengelig
informasjon

Informasjonen som oppstår gjennom

møtebehandlingen blir tilgjengelig i

KommuneTV. Innbyggerne kan følge

møtene, utforske sakene og finne frem til

personer, innlegg og beslutninger som er

relevante for dem.

INNBYGGERE

Finn politikere og innlegg Del relevant innhold

Utforsk politikers profilside

Se deltakelse i møter og saker

Finn innlegg og politiske bidrag

Del bestemte saker fra møtet

Del relevante klipp og innlegg

Del innhold videre i sosiale medier

Følg møtene Utforsk sakene

Følg møter direkte eller i opptak

Se aktiv sak og hvem som har ordet

Finn enkelt frem i møteopptaket

Finn saksliste og saksdokumenter

Følg hvordan saken ble behandlet

Se vedtak og voteringsresultater

Mer enn en direktesending.

En inngang til lokalpolitikken.
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